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Pénzkezelési szabalyzat

I. Altaldnos rész

1. Pénzkezelési szabalyzat hatalya, célja

A szamvitelrdl sz616 tébbszor médositott 2000. évi C. térvény, valamint az
allamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I.11.) szdmu Korm. rendelet
szerint az allamhaztartas szervezetei szamviteli politikdjanak kotelez6
tartalmi eleme a pénz- és értékkezelési szabalyzat.

E szabalyozési kotelezettségének eleget téve a Salgdtarjani Osszevont
Ovoda és Bolcséde (a tovabbiakban: SOOB) pénzkezelését, valamint a
bankszamldkon lebonyolftott pénzforgalom kezelését az aldbbi
jogszabalyok figyelembe vételével kell szabalyozni:
- aszamvitelrdl sz616 tobbszor médositott 2000. évi C. torvény,
- az éallamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.) szami
Korm. rendelet,
- az allamhéaztartasroél sz616 2011. évi CXCV. térvény,
- az éllamhéaztartésrol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet.
- a pénzforgalom lebonyolitasarél szél6 35/2017. (XI1.14.) MNB.
rendelet,
- a pénzforgalmi szolgaltatds nyujtasarél szélo 2009. évi LXXXV.
torvény,
- azaddzas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény
- 2008. évi IIl. tv. az 1 és 2 forintos cimletl érmék bevondasa
kovetkeztében sziikséges kerekités szabdlyairol
- a Salgétarjani  Koltségvetési  Intézmények  Gazdasagi
Szolgélataval (a tovabbiakban: KIGSZ) kotott Egytlittmiikodési
megallapodas

A szabélyzat kiad4sanak célja, hogy biztositsa a STOOB:

- pénzeszkozeinek kezelésével kapcsolatos feladatok egyértelm(
meghatarozasat,

- apénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd)
lebonyolitasanak rendjét,

- a pénzkezelés személyi- és targyi feltételeit, felel6sségi
szabalyait,

- akészpénzben és bankszamlan tartott pénzeszkozok forgalmat,

- akészpénzéillomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeit és eljarasi
rendjét,



- anapi zar6 dllomany maximalis mértékét,

- apénzszallitas rendjét,

- akészpénzallomany ellendrzésekor kovetendé eljarasi
szabalyokat,

- a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét és a
pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokat.

A jelen pénzkezelési szabdlyzat fébb irdnyainak meghatarozaséaeért,
valamint annak végrehajtisdért a gazdasagi igazgatOhelyettes, az
elkészitéséért a szamviteli csoportvezet6 a felelds.

A pénzkezelési szabalyzat hatalya kiterjed a

— Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcsédére
3100 Salgétarjan, Arany Janos ut 19/B.

Telephelyei:

Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcs6de Mack6vér Kézponti Ovodéja
3100 Salgétarjan, Arany Janos ut

19/B.

STOOB Bocsoda Minibdlcsédéje 3100 Salgdtarjan, Arany Janos ut
19/B.

STOOB Sport csoport 3100 Salgétarjan, Arany Janos it
19/B.

STOOB Vadvirag Tagévodaja3104 Salgétarjan, Orhegy ut 1.

STOOB Baglyasi Tagévoddja 3102 Salgétarjén, Pet6fi tit 88.

STOOB Hétszinvirag Tagévodaja 3100 Salgétarjan, Acélgyari it 63.
ST(:?(')B Szivarvany Tagévodaja 3100 Salgoétarjan, Forgach ut 2.
STOOB Pitypang Tagévodaja3100 Salgétarjan, Meredek ut 5.

ST('j(:)B Nyitnikék Tag6évodaja 3100 Salgétarjan, Makarenko ut 1/B.
STOOB Aproéfalva Tagévoddja 3100 Salgétarjan, Baratsag ut 6.
STOOB Kértiti Tagévoddja 3100 Salgdtarjan, Fay A. krt. 35.

ST('Z')C:)B Gyermekkert Tagévodaja 3100 Salgétarjan, Gyermekkert Gt 1.
STOOB Tiindérkert Minibélcsédéje 3100 Salgétarjan, Gyermekkert tt 1.

2. A pénzkezelés soran a kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasédval - torténd
fizetés esetén, ha a fizetendé végosszeg nem 5 forintra vagy annak
tobbszorosére végzédik, akkor az aldbbiakban meghatarozott
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendd Osszeget megallapitani és
kiegyenliteni.



— a 0,01 forinttol 2,49 forintig végz6dd osszegeket lefelé, a

legkozelebbi 0;

— a 2,50 forintt6l 4,99 forintig végz6dé osszegeket felfelé, a
legkozelebbi 5;

— az 5,01 forinttdl 7,49 forintig végz6d6 osszegeket lefelé, a
legkozelebbi 5;

—a 7,50 forinttél 9,99 forintig végzddo osszegeket felfelé, a
legkdzelebbi 0;

forintra végz6do osszegre kell kerekiteni.

Az 1/1. pontban felsorolt Kkoltségvetési szerveknél a Kkerekitési
kiilonbozetek 6sszegét bevételként, kiaddsként ahhoz a bevételi, kiadasi
jogcimhez kapcsol6déan kell elszamolni, ahol az ténylegesen felmertilt.
A kerekitésb6l adédd kiilonbozetet - amennyiben az eredeti
bizonylaton - szdmlan, egyéb dokumentumon - nem Kerilt
feltiintetésre, a bevételi, ki-adasi pénztarbizonylaton elkilonitetten fel
kell tlintetni.

Abban az esetben, ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek
beszedéskor nem hatdrozhaté meg egyértelmiien, hogy az mely
rovathoz kapcsolédik, mivel a készpénzmozgas egynél tobb kiadasi,
illetve bevételi rovatot érintett, igy a kerekitési kilonbozetbdl ad6do
osszeget a K355 Egyéb dologi kiadasokra, vagy B411 Egyéb miikodési
bevételre kell elszamolni a kerekités elGjelétdl fliggden.

. A pénzkezelés soran érvényesitendo alapelvek

Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméld fizetési modok
alkalmazasara, a pénzforgalom lebonyolitdsa soran a bankszamlan
torténd tranzakcidkat kell el6nyben részesiteni.

A hazipénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek,
valamint azok kezelésével foglalkoz6 munkatarsak fokozott védelmét.

A szabdlyzat - a hatdlyos jogszabalyok, valamint a szabalyzat hatalya
ala tartozé allamhaztartdsi szervezetek szamviteli politikajanak
el6irasait figyelembe véve - a kovetkezd témdakhoz kapcsolédéan
tartalmaz el6irasokat:

- a pénzforgalmi szdmla nyitasa, a szamlak feletti
rendelkezés,

- az ligyféltermindl haszndlata,

- akészpénzkezelés szabalyai,



- a hazipénztar elhelyezése, védelme
- a pénzkezelés személyi feltételei,

- a pénzszallitas szabalyai,

- apénzbeszedo helyek miikodése,

- a bankkartya hasznalata,

- a munkabér fizetésének rendje,

- valutapénztar kezelésének szabalyai,
- értékpapirok kezelése,

- a pénztar altal hasznalt bizonylatok.

I1. Pénzforgalmi szamlakezelés

1. Fizetési szamla nyitasa, vezetése

A szabilyzat hatilya ald tartoz6 STOOB pénzeszkozeit az
Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének dontése alapjan Kereskedelmi és
Hitelbank Nyrt.-nél nyitott fizetési szamlan kezeli.

Mas pénzforgalmi szolgaltaténal pénzforgalmi szamla nem nyithato.

A fizetési szdmla megnyitasa, illetve megsziintetése az 6nkormanyzati
hivatal feladata.

A STOOB a koltségvetési elszdmoldsi szamlahoz kapcsol6dé
bankkartyaval nem rendelkezik.

2. Fizetési szamla-szerz6désbél ad6do jogok és kotelezettségek

- A bank a szdmlan nyilvantartott kovetelések napvégi egyenlege
utdn kamatot szamit, amely kamatot havonta egyszer a hdénap
végén irja jova a szamlatulajdonos fizetési szamlajan.

- A szamlatulajdonos a kiilonbozé banki szolgaltatasokért
ellenértéket fizet.

- A kamat és a banki szolgaltatasok ellenértékének mértékét,
elszamolasuk idejét és modjat abban az esetben, ha a fizetési
szamla-szerz6dés masként nem rendelkezik, a mindenkori
hatalyos Uzletszabalyzat és a Hirdetmény (,Véllalati Ugyfelek
Részére”), valamint egyedi kamatlabak, dfjak, jutalékok, stb.



alkalmazisa esetén a fizetési szamla-szerzédés mellékletei
tartalmazzak.

- A szamla tekintetében felmeriil6 bankkoltséggel a bank a STOOB
fizetési szamldjat terheli meg negyedévente az esedékesség
napjan.

3. Az alabbi személyek jogosultak a fizetési szamlak feletti
rendelkezésre:

Maruzs Viktéria Martina KIGSZ igazgatd
Szedlak Gabriella gazdasagi igazgatbhelyettes
Czene Andrea szamviteli csoportvezetd

Alairasra csak két alairé egylittesen jogosult, de az els6 helyen alairénak:

Maruzs Viktéria igazgaté
Martina
Szedlak Gabriella gazdasagi igazgatohelyettes

kell lennie.

Amennyiben a fizetési szamla feletti rendelkezési jogosultsagra kijelolt
személyekben valamely ok miatt valtozas kovetkezik be, a szamlavezetd
hitelintézethez (j alairds-bejelent6 cimpéldanyt kell benytjtani.

Az alairék személyének kijelolése, az alairasok megszerzése és az alairoi

cimpéldany eljuttatdsa a szamlavezetd pénzintézethez a gazdasagi
igazgatohelyettes feladatat képezi.

III. Hazipénztar kezelési szabalyok

1. A hazipénztar létesitése
1.1. A hazipénztdr fogalma, elhelyezése
Hazipénztarat a STOOB nem miikédtet.

Hazipénztar az aldbbi helyen miikodik:



Salgétarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata
Salgétarjan, Kassai sor 2. 19. ajtoé

Nyitvatartdsi id6: Pénztarossal egyeztetett id6pontban.

Rendkiviili esetben a gazdasagi igazgaté helyettes engedélyével a
nyitvatartasi id6n tul is van lehet6ség a pénztar nyitva tartasara.

A héazipénztar a m(kodéshez sziikséges készpénz, valamint egyéb
értékek (szigori szadmadasi nyomtatvany, étkezési utalvany, stb.)
kezelésére, forgalmdnak lebonyolitasara és megdrzésére Kijelolt
helyiség (helyiségrész).

A hézipénztérban kell kezelni
— a fizetési szamlarol felvett készpénzt,
— a készpénzben teljesitett befizetéseket.

1.2. Készpénzdllomdnyt érinté mozgdsok

A héazipénztéri kifizetések lebonyolftdsdhoz sziikséges készpénz felvétele
a szigori szadmadastinak mindsitett készpénz felvételi utalvannyal
torténik. Az utalvidnyt a terhelendd szamla felett rendelkezésre
jogosultaknak kell alairni.

A készpénz felvételi utalvanyt alairas utdn &t kell adni annak a
személynek, akit megbiztak a pénz széllitasaval a bank és a KIGSZ kozott.
Az utalvany atvételét a szigori szdmadasti nyomtatvany nyilvantartasban
alafrasaval kell igazolnia az atvevonek.

A készpénz utalvany alapjan a pénz felvételére és szallitisara a kovetkezo
személyek jogosultak:

Dérané Pribisdan Beédta pénztaros
Czene Andrea pénztaros helyettes

illetve a gazdasagi igazgatohelyettes altal megbizott gazdasagi-pénziigyi
ligyintézd.

1.3. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsdgos tdroldsdnak
feltételei

A KIGSZ hazipénztar céljara kiilon helyiséget biztosit.



A hazipénztarban levé készpénz, valamint az ott tarthaté értékek
megdrzése vaskazettaban torténik.
A vaskazettat a zarads utan pancélszekrénybe kell elhelyezni.

A pénz taroladsara szolgdlé helyiség kulcsdnak "elsé példanyat” a
pénztaros kezeli.

A pénztari kulcsok "masod" példanyat az "els6é példanyt" kezel6 altal a
ragaszton atirt, lezart boritékban, biztonsagi zarral felszerelt (lemez)
szekrényben Kkell tartani.

A tartalékkulcsok kezeléséért a gazdasagi igazgatohelyettes felelds.

A Kkulcsok barmely példanyanak elvesztését kovetden - a kulcsok
kezeléséért felel6s személy jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a
zarat.

A pénztaros munkahelyérél - barmely ok miatti tavolmaradasakor
koteles a nala levé kulcsot (kulcsokat) munkahelyére eljuttatni.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitdsra a pénztaros
helyettes jogosult.

A pénztar felnyitdsanal
— a pénztér ellendrnek és
— a pénztéarat atvevd személynek

jelen kell lennie.

A pénztar - barmilyen ok miatti - felnyitasarol, az ott talalt készpénz,
értékek atadasarol jegyzokonyvet (2. szamu melléklet) kell késziteni.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
—a jelenlevdk nevét,
— a pénztar felnyitdsanak id6pontjat, okat,
— a pénztirban taldlt
= készpénz 6sszegét cimletenként,
= egyéb értékeket,
= szigord szamadasii nyomtatvanyok sorszamat,

darab szamat,
- pénztarnaplé utolsé bejegyzési tételszamat,
- az  utolsoként  felhaszndlt kiadasi-, és  bevételi

pénztarbizonylat sorszamat,



- a pénztarat dtvevl személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
- ajelenlévok alairasat.

Az elkiilonitett pénztarhelyiségben az igazgaté altal felhatalmazott
személyek kivételével masoknak benn tartézkodni tilos.

A héazipénztirban 1évé készpénz és értékek megodvasa érdekében a
pénztarhelyiség ablakait véddraccsal, az ajtokat pedig biztonsagi zarral
kell ellatni.

1.4. A hdzipénztdr pénzelldtdsa
1.4.1. A sziikséges pénzkészlet biztositdsa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl,
valamint a fizetési szdmlaroél felvett készpénz Gtjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jaré dontésekrdl, intézkedésekrdl (pld.
ellaitmény, eszkozbeszerzés, szolgdltatasi kiadasok, személyi jellegl
kifizetések) az ligyben érintett vezetSknek, ligyintézéknek - a varhato
készpénz kifizetések Osszegének meghatarozasa mellett - a Kifizetést
megel6z6 napon tajékoztatni kell a pénztarost.

A pénztiros az el6z6 napi zaré pénztiregyenleg és a targynapi
kifizetések  varhaté  osszegének figyelembevételével  koteles
gondoskodni a pénztar zavartalan miikodését biztosité készpénz
mennyiségérdl és cimletérdl.

Ennek keretében a pénztaros:

— felméri a pénztar pénzsziikségletét,

osszedllitja a cimletjegyzéket,

az eldirasoknak megfelelGen kidllitja a készpénz felvételéhez
sziikséges készpénzfelvételi utalvanyt,

gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak
altal torténd - alafratasarol.



1.4.2. A készpénz szdllitdsanak szabdlyai

A hazipénztir miikodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd
felvételére, illetve szallitasara:

—500.000 Ft-ig a pénztaros,

— 500.000 Ft- 1.000.000 Ft kozotti 0sszeg esetén a pénztaros €s a
gazdasagi igazgatohelyettes altal kijelolt 1 személy (6sszesen 2
f8),

- 1.000.000 Ft feletti osszeg esetén a pénztaros és a gazdasagi
igazgatohelyettes dltal Kijelolt 2 személy (Osszesen 3 f6)
jogosult.

A Kkészpénz szdllitdsaval megbizott személynek (személyeknek) a
készpénz felvételét kovetGen a készpénzt a legrovidebb idén beliil a
pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelések az
dltaluk - a hitelintézetben - atvett készpénzért. A felel6sség addig tart,
amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a pénztaros az 0sszeg
bevételezésére vonatkozé bevételi pénztarbizonylatot el nem
készitette.

Az 1.000.000 Ft-on felili 0Osszegnek a pénztarban torténd
elhelyezésénél a pénztari ellendrnek is jelen kell lennie.

1.4.3. Készpénz kezelése a hdzipénztdrban

A pénztarban nem fogadhato el
— hidnyos, rongalédott, megcsonkult bankjegy,

— olyan érme, amelyrdl nyilvanval6an megéllapithaté, hogy nem
a természetes kopas kovetkeztében, hanem mds ok miatt (pl.
szandékos rongélds miatt) vesztett stlyabdl vagy sériilt meg.

Ha a pénztiros a neki d4tadott pénzek Kkozott hamis vagy
hamisitvanynak latszé bankjegyet vagy érmét talal, azt fizetésként nem
fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizetdt
jegyz6konyvben meg kell hallgatnia arra vonatkozéan, hogy hol, kitél és
mikor kapta a fizet6 eszkozt.

A hamis pénz atvételérdl a 4. szamu melléklet szerint jegyz6konyvet
kell késziteni.



A pénztaros a pénztarban levé pénzt cimletenként elkilonitve koteles
kezelni.

1.5. A napi készpénz zdré dllomdnydnak maximdlis mértéke

A pénztarban a napi készpénz zar6 allomanyanak maximalis mértéke
300.000 Ft, Sport csoport esetében 150.000 Ft.

A pénztir engedélyezett napi zaré alloméanyat meghaladé osszeget
vissza kell fizetni a fizetési szamlara.

2. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok

2.1. A pénztdros
A hézipénztart a pénztiros 6nalloan, teljes anyagi felel6sséggel kezeli. A
pénztiros munkakorének elfoglaldasakor ezt a tényt (irasbeli
felelsségvallalasi nyilatkozatban kell rogziteni (1. sz. melléklet).
A nyilatkozat meg6rzéséért az igazgaté a felelds.
Nem lehet pénztiros olyan dolgozé, akinek a munkakore, feladata

dsszeférhetetlen a pénztarosi munkakarrel.
[lyenek:

— pénztarellendr,

— utalvanyozasi feladatot ellatok.

A KIGSZ-nél a pénztarosi feladatokat

Dérané Pribisan Beata pénztaros
Czene Andrea pénztaros helyettes
latja el.

A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése
és megdrzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és
elszdmol4sok vezetése, a pénztari ligymenetet tAmogato szamitogépes
rendszer az ASP KASZPER Moduljanak felhasznal6i szint(i kezelése.



Részleteiben:
— a készpénz sziikséglet felmérése,
— a készpénz igénylése,

— részvétel a Kkészpénz pénzintézetben (postdn) torténd
felvételében,

— a fizetési szamlarol, pénzforgalmi betétkonyvbdl felvett pénz
bevételezése,

— a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek)
szabalyszer( kezelése, meglrzése,

— az alapbizonylatok elfogadas el6tti alaki és tartalmi (szamszaki)
feliilvizsgalata,

— a bizonylati fegyelem betartasa,

— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitdsa, a pénztarba
befizetett dsszeg atvétele, valamint az utalvdnyozott kiadasok
teljesitése,

— minden pénztiri befizetésrél és Kifizetésrdl felmertilésiik
sorrendjében bevételi és kiadasi bizonylatot kell kiallitani. A
bizonylat kidllitdsdra az ASP szamitogépes rendszer KASZPER
moduljat kell alkalmazni.

— a pénztarzarlatra vonatkozo el6irasok betartasa,
— a nyilvantartasok, elszdmolasok vezetése,
— a pénztarjelentés folyamatos vezetése, heti zarasa,

— a pénztarban tarolt szigori szamadasu nyomtatvanyok kezelése,
nyilvantartasa.

A pénztar bizonylatok, valamint a pénztarjelentés elkészitése az ASP
szamitégépes rendszer KASZPER modulja segitségével torténik.
Uzemzavar, illetve dramsziinet esetén papir alapi bizonylatokat kell
kitolteni, majd azokat a szdmitégépes rendszer haszndlhatéva valasat
kovetéen azonnal rogziteni kell a programban is. A program
bizonylatainak mellékleteként kell kezelni a korabbi papir alapu
pénztarbizonylatokat és azok alapdokumentumait.

Amennyiben a pénztiarost barmely okbdl helyettesiteni kell, vagy a
beosztdsab6l végleg tavozik, a pénztar atadasarol-atvételérol
jegyz6konyvet kell késziteni, amit a pénztarnapl6 mellékleteként meg
kell 6rizni (2. sz. melléklet). A pénztar atadasanal-atvételénél az atadon
és atvevdn kiviil a pénztar ellendrnek jelen kell lennie.



2.2. Pénztdros helyettes

A pénztarost tavolléte esetén Czene Andrea helyettesiti.

A pénztéaros helyettesének - amennyiben ellatja a pénztarosi teendéket
- a 2.1. pontban leirt feladatokat kell értelemszertien elvégezni. A
pénztaros helyettesitésének id6szakaban - a pénztaroshoz hasonl6an -
a pénztéros helyettesét teljes anyagi feleldsség terheli.

2.3. A pénztdrellenér

Az el6z6 pontokban rogzitetteken til feladata a bizonylatok alaki és
tartalmi ellen6rzése, valamint a pénztarjelentés helyességének és a
kimutatott pénzkészlet meglétének ellenérzése.

Az alaki és tartalmi ellendrzés soran az ellenérnek meg kell vizsgalni,

hogy:

az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak,
érvényesitették, és  ellenjegyezték-e, megtortént-e a
készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai
igazolasa,

a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltdk-e a
sziikséges mellékleteket (alapbizonylatokat),

a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat
adataival,

a bizonylatokon nincsenek-e szabalytalan javitasok,

a pénztari be- és Kkifizetések bizonylatoldsira a megfeleld
nyomtatvanyt hasznaltak-e,

a pénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfelel6 alairasok,

a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az
esetben, ha a készpénzt nem a jogosult vette fel személyesen.

A pénztérjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok
meglétének ellenérzése soran a pénztarellendrnek ellendriznie kell,

hogy:

a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban
megvannak-e a pénztari bizonylatok és az alapbizonylatok,

a tényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés
adataval,



— az értékpapirok nyilvantartdsa a 8. pontban foglaltak szerint
megtorténik-e,
— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszama megegyezik-e a
nyilvantartads adataval.
A pénztarellenér koteles az ellenérzott okméanyokat, pénztarjelentést,
értékpapir nyilvantartast kézjegyével ellatni.
A pénztérellendri feladatokat az elszamolast kovetden kell elvégezni.
A pénztarellenérzés sordn megallapitott szabalytalansagokrol,
eltérésekrdl jegyzékonyvet kell késziteni. (5. szamu melléklet)
A pénztarellendri feladatokat a szamviteli csoportvezeté latja el

Amennyiben a pénztarost helyettesiti, igy a pénztarellendri feladatokat
a gazdasagi igazgatOhelyettes latja el.

Pénztari pénzkezeléssel Kkapcsolatos bizonylati rend és a
pénzforgalommal kapcsolatos szabalyok

A pénztérosnak (helyettesének)
— minden pénztari befizetésrdl bevételi pénztarbizonylatot,
— minden pénztari kifizetésr6l kiadasi pénztarbizonylatot kell
kiallitani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni
kell a gazdasagi eseménnyel kapcsolatos alapokmanyt, melyek a
kovetkezdk lehetnek:

|

készpénzfizetési szamla (szdmla),

|

illetmény kifizetési jegyzék,

|

kikiildetési rendelvény,

|

pénztari ki-, vagy befizetést elrendeld egyéb bizonylat.

A pénztirbizonylatokat szamitogéppel kell kiallitani.
A Kkiallitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad.

A hibésan kidllitott pénztarbizonylatot csak szabalyos javitassal lehet
javitani a konyvel6 program alkalmazasaval.

Minden pénztéri be- és kifizetés, a pénzforgalom idérendi sorrendjében
keriil be a pénztarjelentésbe.



3.1. Pénztdri bevételek bizonylatoldsa

Minden hazipénztari befizetésrél szamitégéppel eldallitott bevételi
pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztirbizonylathoz minden esetben csatolni kell a
vonatkoz6 pénztéri alapbizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi pénztarbizonylatot - a befizetett és a bevételezett Osszeg
azonossaganak igazolasa céljabol - a befizetdvel ala kell iratni. A pénz
atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alafrasaval igazolnia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybdl

— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari
alapokményokkal és a vonatkozd pénztarjelentéssel egyiitt a
konyvelés részére kell atadni,

— a masodik példanyt a befizet6 részére kell atadni.

A postai kézbesités utjdn érkezett készpénz Osszegek bevételi
pénztarbizonylatdhoz a pénztarosnak minden esetben csatolni kell a
postai értesit§ szelvényt. Ilyen esetben a bevételi pénztarbizonylat
masodik példanyat is a tombben kell hagyni.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézett6l kozvetleniil felvett
készpénz bevételezésérdl készitett bevételi pénztarbizonylat méasodik
példanyat csatolni kell a pénzforgalmi szolgéltaté - készpénzfelvételrdl
sz016 - terhelési értesitéséhez.

3.2. A szabdlyzat hatdlya ald tartozé dllamhdztartdsi szervezetnél
kidllitott készpénzfizetési szamla esetén kovetendo gyakorlat

Abban az esetben, amikor a szabdlyzat hatalya ala tartozé
dllamhaztartdsi  szervezet  értékesitésrél, szolgaltatasnyujtasrol
egyszer(sitett szamlat (készpénzfizetési szamlat) allit ki, a szamla
kiallitasaval egyidejiileg a bevételi pénztarbizonylatot ki kell allitani.

3.3. Pénztdri kifizetések bizonylatoldsa

Minden hazipénztari Kkifizetésr6l szamitégéppel elSallitott Kkiadasi
pénztarbizonylatot kell kiallitani.



A kiadadsi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a
vonatkoz6 pénztari alapbizonylatot (pld.: készpénzfizetési szamla,
kikiildetési rendelvény, bérjegyzék).

A pénztaros csak szabalyszeriien kiallitott, utalvanyozott, ellenjegyzett
kiadasi pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarb6l pénzt.

A pénztirosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért
jelentkezd személy jogosult-e a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére
jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja
részére az Osszeg csak szabalyszer(ien kiallitott meghatalmazas
ellenében fizethetd ki.

A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

A kiadasi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybdl

— az elsd példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari
alapokményokkal és a vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt a
konyvelés részére kell atadni,

— a masodik példanyt a pénztaros 6rzi meg.

3.4. Pénztdri jelentés

A pénztarosnak minden pénztéri befizetést és kifizetést idésorrendben
a pénztarjelentésbe fel kell jegyeznie.

A pénztarjelentést szamitogéppel kell vezetni.

A pénztirjelentésben az elszamolt kiadasi tételeken az elszamolas
tényét fel kell tiintetni.

A pénztiros az elszdmolast kovet6en Kkoteles elkésziteni a
pénztarjelentést.

A pénztarjelentés 1 példanyban késziil, melyet a konyvelés 6riz meg.
3.5. Készpénzfelvételi utalvany

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezetd hitelintézett6l torténd
készpénz felvételére szolgal.

A nyomtatvanyfiizetet a szamlavezetd hitelintézettdl kell megrendelni.
A megrendelésért a pénztaros felel6s.

Az utalvanyt egy példanyban kell Kkiallitani és a hitelintézetnél
bejelentett médon kell alairni.

A készpénzfelvételi utalvdnnyal a hitelintézettdl felvett készpénzt
bevételi pénztirbizonylattal kell bevételezni a pénztarba. A



pénztarbizonylat masodik példanyat ebben az esetben a
készpénzfelvételrdl szolo terhelési értesitéséhez kell csatolni.

3.6. A bizonylat-nyomtatvdanyok felhaszndlds elétti és utdni

4.

nyilvdntartdsa, kezelése

A bizonylat - nyomtatvanyok szigori szdmadas ala tartoznak.

Azokat a pénztarosnak nyilvan kell tartani.

A hasznalatbél kivont bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak kell
megdriznie.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadasi €s
bevételi pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashaté formaban
meg6rizni a szamvitelr6l szélé, tébbszér médositott 2000. évi C.
torvény alapjan.

A pénztarbdl bizonylatot kiadni csak a gazdasagi igazgatohelyettes
frasbeli engedélyével és atvételi elismervény ellenében szabad.

Pénzbeszedd és pénzkezeld helyek és azok miikodése:

A STOOB pénzbeszedéséhez kapcsolédéan a készpénz beszedése
intézményi téritési dij, tagdij jogcimen pénzbeszedd helyeken torténik.

Pénzbeszedd hely pénzbeszedd hely cime

megnevezése

Salgétarjani Osszevont 3100 Salgétarjan, Arany J4nos ut 19/B.
Ovoda és Bolcs6de
Mackévar Kozponti

Ovodaja |

STOOB Bocsoda |
Minibolcsédéje '

STOOB Sport csoport i3 100 Salgétarjan, Arany Janos ut 19/B.

I — S
STOOB Vadvirag 3104 Salgoétarjan, Orhegy ut 1.

Tagovodaja




STOOB Baglyasi 3102 Salgétarjan, Petdfi it 88.
Tagovoddja

STOOB Hétszinvirag 3100 Salgétarjan, Acélgyari tt 63.
Tagovodaja

I'S'[_'(;j‘(')-B Szivarvany 3100 Salgétarjan, Forgach tt 2.

Tagévodija

STOOB Pitypang 3100 Salgoétarjan, Meredek ut 5.
Tagévodaja |

STOOB Nyitnikék 3100 Salgétarjan, Makarenks it 1/B.
Tagoévodaja

STOOB Apréfalva 3100 Salgétarjan, Baratsag it 6.

|
Tagévodaja |

STOOB Korti 3100 Salgétarjan, Fay A. krt. 35.
Tago6vodaja

STOOB Gyermekkert 3100 Salgdtarjan, Gyermekkert dt 1.
Tagdvodaja

|

STOOB Tiindérkert

‘Minibolcsddéje

!_

A pénzbeszedd helyek csak a készpénzben teljesitett befizetések

beszedésére jogosultak.

A beszedett 6sszegbdl kifizetés semmilyen jogcimen nem teljesithetd!

A befizetések bizonylatoldsara készpénzfizetési szamlat, nyugtat kell
hasznalni.

A pénzbeszed6k minden beszedési napon kotelesek a befizetéseket
jogcimenként Osszesiteni a MenzaNet szamitégépes program
alkalmazéasaval. A pénzbeszedG6ket a beszedett pénz vonatkozasiaban
teljes anyagi felel6sség terheli. (1. szdmu melléklet)

Az Osszesitd iv egy példanyat a beszedett készpénzzel egytitt kell dtadni
a pénztaros részére.



A pénztirban az Osszesit iv szolgal a bevételek bizonylatolasara.

Az étkezési téritési dij cimén beszedett Osszegeket - a nyilvantartas
vezetésével megbizott dolgozénak - fel kell jegyezni a vonatkozd
analitikus nyilvantartasban.

A pénzbeszed6 helyek a téritési dfjak esetében a MenzaNet
szamitégépes program altal eldallitott szamldkat hasznalhatjak.
Amennyiben a szamlaadasnak technikai akadalya van, abban az esetben
a szigord szamadasdi nyomtatvany nyilvantartasat végzd személytdl -
atvételi elismervény mellett - tvett nyugtakat hasznalhatjak.

A Dbetelt nyugtatomboket a szigori szamadasu nyomtatvany
nyilvantartisit végzé személy részére at kell adni, azok tovabbi
tarolasarél 6 gondoskodik.

Alland6 pénzkezeld hely:
Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde Mackévar Kozponti Ovodaja
- 3100 Salgoétarjan, Arany Janos ut 19/B.

Az 4llandé ellatmanyt kezeld, kizarélag kiadast teljesité pénzkezeld
helyeknek az ellitmény igénylésére a Készpénzigénylés elszamolasra -
kétpéldanyos - bizonylatot kell alkalmazni.

Ennek elsd példanya az ellatmanyt kifizetd hazipénztar Kiadasi
pénztarbizonylatdhoz csatolandé (alapbizonylatként).

A tombben maradé szelvény alapjan az ellitmanyt kezel6 személy a
kapott ellitmény Osszegét felvezeti a rovat-elszamolési iv (idészaki
pénztarjelentés) bevételi rovataba.

Az ellatmany a koltségvetési szerv jovahagyott koltségvetésében
megtervezett aprébb dologi kiaddsokra (beszerzésekre) hasznélhaté
fel.

A felhaszndlas, beszerzés bizonylata

- készpénzfizetési szamla vagy

- kikiildetési rendelvény lehet,

melyeket a beszerzések sorrendjében fel kell vezetni a rovat-
elszamolasi ivre.

Az ellatmany osszegével a keretosszeg felhasznalasat kovetden el kell
szamolni a KIGSZ felé.

Ekkor a rovat-elszamolési ivet le kell zarni, meg kell allapitani a
maradvanyt.



A STOOB esetében az alapbizonylatokat az egyiittmiikodési
megallapodas szerint kell az arra jogosultnak utalvanyozni.

A bizonylatokat a rovat-elszamolasi iv els6 példanyaval egyiitt kell
atadni a KIGSZ pénztarosanak. A KIGSZ pénztirosa az alapbizonylatok
csatoldsa utdn elszamolja a kiadasokat, és igénylés alapjan tolti fel az
Ujabb ellatmanyt.

5. A munkabér Kifizetésénél alkalmazott szabalyok

5.1. A munkabér felvétele a pénzintézettol
A STOOB-nal a dolgozék pénzforgalmi szdmlaira torténd utalassal keriil
sor a munkabérek Kkifizetésére. Az utalds a Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes szerve é&ltal elektronikus uton megkiildott lista
felhasznalasaval torténik.

5.2. Bérjellegii kifizetések

A pénztiros csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd (nettd)
jaranddsagot fizetheti ki a dolgozok részére.

6. Elszamolasra kiadott osszeg, el6leg nyilvantartasa
6.1. Elszadmoldsra torténé kiaddsok, elélegek jogcimei

Készpénzt elszdmolasra csak a kovetkez6 célokra adhat ki a pénztaros:
— kikiildetési koltségre,

— a szervezetiink tevékenységét szolgald eszkoz beszerzésére,
valamint szolgaltatas igénybevételére,

reprezentaciora,

— postakoltségre,

lizemanyag vasarlasra.

Kivételesen indokolt esetben az igazgat6é adhat irasban engedélyt a
fenti jogcimeken kiviil, készpénz elszamolasra torténd kiadasara, elSleg
kifizetésére.



6.2. Készpénz elszamoldsra torténd felvételének, eldleg kifizetésének
engedélyezése

Készpénz elszamolasra torténd felvételére, adott elblegként torténd
kifizetésére kizarélag a STOOB tevékenységével Osszefiiggésben, a
tevékenységet szolgalé eszkdz megszerzése, szolgéltatas igénybevétele
érdekében kertlhet sor.

Készpénzt elszdmoldsra (elSlegre) csak névre szdléan, az arra
jogosultak utalvanyozasa és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni,
melyen az Osszeg rendeltetése és az elszdmolas hatérideje is fel van
tlintetve.

Ha nyilvanval6va valik, hogy az elszdmoldsra kiadott dsszeg (el6leg) a
célnak megfeleléen nem haszndlhaté fel, a felvett Osszeget
haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy elszdmolasra tjabb dsszeget (el6leget) vesz fel, a
korabban felvett 6sszeggel (el6leggel) akkor is el kell szamolnia, ha az
annak elszamoldsara megjelolt hataridé még nem telt el.

Ezen szabdly alél csak az igazgaté adhat frasban felmentést rendkiviili
esetben.

6.3. Az elszamoldsra kiadott 6sszeggel torténé elszamolds

Az elszamolasra kiadott osszeggel (el6leggel) annak felvételétdl
szamitott 30 napon beliil el kell szamolni.

Amennyiben az elszdmoldsra kiadott Osszeggel (eldleggel) az azt
felvevd 30 napon beliill nem szamol el, Ggy a koltségvetési szervet a
személyi jovedelemadérol sz616 1995. évi CXVIL. térvény 72.§-a szerint
jovedelemadé terheli.

6.4. Elszamoldsra kiadott 6sszegek nyilvdantartdsa
Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott osszegek (eldlegek) nyilvantartasa
az ASP program Kaszper moduljaban torténik.

7. Valuta kezelése, nyilvantartasa

Intézményiink nem mikodtet valutapénztarat.



8. A pénztarban tarolt (nyilvantartott) szigoru szamadasu
nyomtatvanyok

A szamvitelrél sz6l6, tobbszor médositott 2000. évi C. torvény 168. §
(1) bekezdésének el6irasa szerint szigori szamadasi kotelezettség
ala kell vonni:

— akészpénz kezeléséhez kapcsol6doé bizonylatokat,

— mas jogszabdly el6irasai alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsol6édo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az
egyszerl(isitett adattartalmu szamlat és nyugtat is), tovabba

— minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét
meghaladé vagy a nyomtatvanyon szereplé névértéknek
megfelels ellenértéket kell fizetni, vagy

— amelynek az illetéktelen felhaszndldsa visszaélésre adhat
alkalmat.

A KIGSZ-nél a pénztaros a pénztarban a kovetkez6 szigoru szamadasa
nyomtatvanyokat kezeli, illetve tartja nyilvan:

— készpénzfizetési szamla (tomb)
— nyugtatomb,

— kikiildetési rendelvény,

— menetlevelek (menetlevél)

— szabadsédgengedély.

A szigori szamadas ala vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokrél a
kezelésiikkel —megbizott személy a B.szny. 13-76 r. sz
szabvanynyomtatvany  alkalmazasaval nyilvantartast  koteles
folyamatosan vezetni.

A szigori szdmadasi nyomtatvanyokat felhasznalé személy koteles
azokkal elszamolni.

Az év kozben betelt nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell 6rizni az
irattarban.



IV. Zarorendelkezés

A pénzkezelési szabalyzat

2023. augusztus 21. napjan lép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabdlyzatot médositani kell

— olyan jogszabdlyi el6iras véltozasa esetén, amely érinti a hatalyos
szabdlyzat el6irasait, valamint

— ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének véltozasa
alapjan indokoltta valt.

A moédositasokat az ok felmertilésétdl szamitott 90 napon beliil kell
végrehajtani.

A szabalyzat médositaséért a gazdasagi igazgatohelyettes felelGs.

Salgétarjan, 2023. augusztus 21.
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Salgé6tarjani Koltségvetési Intézmények 1/A. sz. melléklet
Gazdasagi Szolgdlata
Salgoétarjan, Kassai sor 2.

Felelosségvaillalé nyilatkozat

(pénztaros, pénztaros helyettes, pénzkezeld, pénzszallité részére)

AIIEBE ... ..o.ccmmprrbrmmmmreddn bt dbi b B A tudomasul veszem, hogy a
kezelésemre bizott pénz és értéktargyak tekintetében teljes anyagi felelosség
terhel.

Salgotarjan, 20..év................. ho........nap

alairas

szem.ig.szam



Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcséde 1/B. sz. melléklet
Salgétarjan, Arany Janos ut 19/B.

Felelosségvallalé nyilatkozat

(pénzkezeld részére)

Alulirott .. e ..tudomasul veszem, hogy a
kezelesemre bxzott pénz és eﬁektargyak tekmteteben teljes anyagi feleldsség
terhel.

Salgotarjan, 20.év................. ho........ nap

alairas

szem.ig.szam



Salgétarjani Koltségvetési Intézmények 2. sz. melléklet
Gazdasagi Szolgalata
Salgétarjan, Kassai sor 2.

Készilt: A Salgétarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata
hazipénztadraban 20..... .o -an

Targy: Hazipénztar atadas-atvétel.

Jelen vannak: .......ccoomniennnnes pénztar ellendr

.......................... pénztarat atad6

.......................... pénztarat atvevo
A Salgétarjani KIGSZ-ben a pénztdrosi teenddket 202.... .....cccmivmrinnns -tél a
korébbi pénztaros tavolléte miatt .........cccovvvvineininnninssns 1atja el

Emiatt a jelen pénztdr atadas soran az alabbi értékek, bizonylatok
keriilnek atadasra illetve atvételre:

a.) Pancélszekrény, vaskazetta kulcsa: .......covuenn. (db)

b.) Készpénz:

Jelenlévik megallapitjak, hogy atadaskor az alabbi pénzeszkozok, illetve

bizonylatok taldlhaték a pénztarban:



Pénzkészlet

... db 20.000,-Ft 6SSZesen: .......ccccoeevrvvnnnns Ft
.......... db 10.000,-Ft 6sszesen: ..........cccvevveeenens B
... db 5.000,- Ft 0SSZesen: ..........c.eeevvveeens FL
.......... db 2.000,- Ft 0SSZeSen: ......coooveerverennnn FL
.......... db 1.000,- Ft 6sszesen: .......c..cceveeeenenn FE
.......... db 500,- Ft 0sszesen: ....... .. Ft
.......... db 200,- Ft 6sszesen: .............eeeeevee Bt
..db 100,- Ft 6SSzesen: .......ccccvvvvnnerens Ft
.......... db  50,- Ft 0SSzesen: ......coeeeereevvvnnnn FE
.......... db 20,- Ft 0SSZesen: .....cceeevieeeeeeenns FE
.......... db  10,- Ft GSSZESEN: .....ccverrsessensenene BL
..db 5= FEOSSTRROD: wosssvississsininaions Ft
Osszesen: i Ft
QAZAZ +vvrvrsieeseesirenisninesisarsser et resren forint
k.m.f.
atadé pénztarellendr
atvevd gazdasagi vezetd
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Salgotarjani Koltségvetési Intézmények 4/A. sz. melléklet
Gazdasagi Szolgélata
Salgétarjan, Kassai sor 2.

JEGYZOKONYV

Késziilt: A Salgétarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgdlata

hézipénztaraban 20.... cssssmimnsnsniss ‘s -an

Targy: Hamis, vagy hamisnak latsz6 bankjegy visszatartasa

Jelen vannak: .......cieinane pénztar ellenér

.......................... pénz befizetd

verresrennenes PENZEATOS

A mai napon megjelent pénztarunkban
........................................................................................ (név)
JAKCINE: iimonisnmminisesssimmnsivesis VATOS/KOZSER oivissesmumencorsusanres u..Sszam
alatti lakos, hogy ........c.ceues PL AT, «naonsnsssunnssiosi forint) Osszeget
fizessen be pénztarunkban.
A készpénzbefizetés sordn a pénztirosnak a ... Ft cimletd,
.................. sorozat €S ............ sorszamu bankjegy hamisnak, illetve

hamisitvanynak latszott.

A befizetd személy az alabbiakban nyilatkozik arrél, hogy az el6z6ekben

lefrt bankjegyet mikor és kitdl kapta:



A fentiekben megjel6lt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét
elismerjik és a jegyz6konyv egy példanyanak a befizet6 részére torténd

atadasaval igazoljuk.

Kmf.,

--------------------------------------------------------------------

befizet6

A jegyzbékonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

Salgotarian, 202.....uinsimsiie

befizets alairasa



Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcs6de 4/B. sz. melléklet
Salgétarjan, Arany Janos Ut 19/B.

JEGYZOKONYV

Késziilt: A Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcs6de pénzkezelS helyén

Téargy: Hamis, vagy hamisnak latsz6 bankjegy visszatartisa

Jelen vannak: ... tagbvoda vezetd
wssssssenssse PENZ befizetd

.......................... pénzkezeld
A mai napon megjelent pénzkezeld helytinkén
........................................................................................ (név)
FaREIIIOY, cossssavmmssnsnemsssamnensavens VAros/KOZS€g .....c.cccvvrvirevrnnenens u...Szam
alatti lakos, hogy .............on. Ft (2ZaZ ..ovvnineriniiiiininisnns forint) 6sszeget
fizessen be.
A készpénzbefizetés soran a pénzkezelének a ... Ft cimletd,
.................. sorozat €S ............. sorszamu bankjegy hamisnak, illetve

hamisftvanynak latszott.

A befizeté személy az alabbiakban nyilatkozik arrél, hogy az el6z6ekben
leirt bankjegyet mikor és kitdl kapta:



A fentiekben megjelolt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét
elismerjiik és a jegyzOkonyv egy példanyanak a befizetd részére torténd

atadaséaval igazoljuk.

Kmf.

--------------------------------------------------------------------

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

befizet6

A jegyz6konyv egy példanyat a mai napon atvettem:

Salgbtarfan, 202 .caasmumaimnssing

befizets alairasa



Salgotarjani Koltségvetési Intézmények
Gazdasagi Szolgalata
Salgotarjan, Kassai sor 2.

JEGYZOKONYV
(pénztari eltérés esetére)

Bélvéve: 20... €V ... ...oesenssasiasses 1 napjan a
KIGSZ hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: ........c.cccivvivninini oo pENZLATOS
.. pénztari ellendr
.. gazdasagi vezetd

5. sz. melléklet

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg €s a valosagos

készpénzallomany kozti eltérés kivizsgalasa.
A mai napi pénztarzarlat utan

. .. Ft, azaz . PRI
llletve Ft azaz .

.. forint tobblet*,

.. forint

hiany* keletkezet’t melynek okat a kl\nzsgalas SOran nem sﬂ<crult

megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

- a tobblet a . e . szamu bizonylaton bevételezte®,

- a hianyt e Jegyzokonyv alapjan befizette* a hazipénztarba.

pénztaros pénztarellenér

gazdasagi vezetd



Megismerési nyilatkozat

A Salgétarjani Osszevont Ovoda és Bolcs6de 2023. augusztus 21-t8]
hatdlyos Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomadasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdam soran koteles
vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Aléiras
hataskor




